國立台灣科技大學財物失竊案處理流程

一、報案：發現人立即通知警衛室及向轄區派出所報案。

二、保留現場：門窗遭破壞情形，以及其他現場狀況，並拍照存證(相片為陳報減損必需之證明)。

三、清點失竊財物：使用人確實清點財物損失情形。

四、製作筆錄：案發後使用人至轄區派出所備案，取得受理刑事案件報案三聯單、報案紀錄。
持續和派出所保持密切聯繫、追蹤、了解案件偵辦情形。
五、製作財物失竊報告單：
1.案發後2個月內，使用人填具財物失竊報告單，附報案三聯單、報案紀錄、足以顯示破壞處之現場照片，及改善後之相片（照片請加註說明，用A4紙張黏貼、列印）。
2.失竊現場狀況、保管責任評析、及改善：
a.勘驗紀錄：失竊現場狀況描述及發現後處理情形。
b.保管人員責任檢討：確實查明使用(保管)人是否已盡善良管理人應盡之責任（參考「安全管理手冊」第五章、竊盜預防）。

c.改善之道：事後檢討、改善防範竊案再發生之措施。
六、陳報：失竊單位檢具相關資料(製作毀損報廢單、財物失竊報告表、證明相片等相關資料)簽陳核准同意辦理報損。
奉准後，將相關資料送資產管理組續辦陳報教育部核轉審計機關審核。

七、除帳：俟審計部核准免責後辦理財物除帳手續。
但經審計機關審核未核准解除其責任者，應依審計機關核定各機關人員財物責任作業規定辦理。
