申請檢測單位小型檢驗費等付款作業流程
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開始








奉核後，持以下3種文件《繳費通知單》、《校內轉帳用預開收據申請表》、.《憑證黏存單》


至出納組「預開收據」





至檢測單位開立繳費通知單


 





主計室開立傳票，出納組將「預開收據」入帳。





主計室退件。重新至主計室「網路請購系統」報帳。





「預開收據」逾期1個月以上未收到款項，出納組將告知檢測單位，請其通知計畫主持人儘速辦理報帳事宜





不通過





未送主計室審核





1.填寫《校內轉帳用預開收據申請表》經承辦人、計畫主持人、單位主管核章並加會檢測單位


2. 至主計室「網路請購系統」申報費用帳→列印《憑證黏存單》承辦人、計畫主持人、單位主管核章








備註：《校內轉帳用預開收據申請表》


本表適用校內計畫經費支付儀器或設備使用費等，向校外機關或公司行號請款者，請以公文(函或簽)辦理，經會辦「主計室」，並由一級單位主管決行後送出納組辦理。





以現金繳納





校內轉帳申請預開收據





出納組開立收據並將給繳費通知單第3聯一併還給申請檢測單位





持繳費通知單至出納組繳費





通過





將「預開收據」貼於《憑證黏存單》





主計室


 審核





結束








至主計室「網路請購系統」申報費用帳，列印《憑證黏存單》並將收據貼上





主計室審核後，經出納組將款項撥付給代墊者





申請檢測單位將繳費通知單第3聯送還檢測單位供日後對帳








