本校業於96年6月1日起施行網路版公文管理資訊系統上線作業，有關本校公文管理資訊系統上線配合事項及安裝使用說明請至學校文書組網頁最新消息中瀏覽，即日起請依下列事項配合辦理：
（一）請依系統安裝方法之步驟進行系統安裝，本案公文管理資訊系統下載網址為http://140.118.70.101/ii/install/sysdeploy.htm。
（二）系統啟動及登入方式請詳見「公文管理資訊系統啟動及登入說明」。
（三）本案系統目前採用學校E-mail作帳號密碼登入，登入前請先查明個人之學校@mail.ntust.edu.tw E-mail信箱帳號及密碼。

（四）新進人員請先向電算中心申請學校E-MAIL信箱，於申請E-MAIL信箱下來後，再至公文系統登入畫面進入右下角之帳號申請，輸入個人基本資料（姓名，E-mail帳號及密碼兩者為必填欄位，聯絡電話等）及設定角色（如承辦人或及登記桌人員），設定好後送出申請，若想儘快使用請於送出帳號  申請後電話通知文書組。
（五）有關「登記桌作業教育訓練講義」及「承辦人作業教育訓練講義」可至系統安裝登入後於系統公告內放置有承辦人及登記桌作業教育訓練講義可供參考，為對本案系統操作使用更為熟稔瞭解，請詳閱講義內容。
（六）本校第三類電子公文公布欄自6月1日起之上網公告作業移至新系統電子公布欄，請每日之覽閱下載公告作業於本案系統上線後移至新系統進行。
（七）自6月1日起各單位登記桌人員請每日至少上、下午各乙次進入系統查閱有無  貴單位需收受之公文文件。

（八）本校各公文承辦人員請自6月1日起之公文製作採用新系統之文稿編輯或創稿製作繕打公文。
