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製作招標文件、辦理公告

依規定開啟廠商投標文
件之標封，宣布投標廠
商之名稱或代號、家數
及其他招標文件規定之
事項。依規定製作開標
紀錄

實地監視或書面審核機
關辦理開標是否符合規
定之程序

審查投標廠商有無依招
標文件規定檢附資格文
件或技術規格文件及是
否符合招標文件規定

依規定製作議價、比價、
決標紀錄。辦理決標資料
之公告、併依決標結果製
作合約文件。無法決標
者，刊登無法決標公告

依契約約定付款

督促廠商依契約約定
履約

依期限辦理驗收，並
作成驗收紀錄

填具結算驗收證明書
或其他類似文件

驗收完畢後，於結算
驗收證明書或其他類
似文件簽認

是否有契約變更
是

否

審查採購標的是否屬科
研補助、委託計畫，並
符合補助目的

比議價辦理決標；無決
標對象者，宣布廢標

辦理採購規劃作業、
填寫購案說明書、規
格明細表訂定招標文
件，查察有無限制競
爭情形

承辦審標事項人員出席
開標會議開標

承辦審標事項人員出席
開標會議審標

承辦審標事項人員出席
開標會議

實地監視或書面審核機
關辦理比價、議價是否
符合規定之程序

實地監視或書面審核機
關辦理決標是否符合規
定之程序

實地監視或書面審核機
關辦理驗收是否符合規
定之程序

結案

會同抽查驗核廠商履約
結果有無與契約、圖說
或貨樣規定不符，並會
同決定不符時之處置，
辦理驗收有關作業並於
驗收紀錄簽認

審查計畫科目是否符
合、採購預算額度是否
足夠並控管計畫項下之
核定經費

審查評定優勝廠商，製
作審查小組會議紀錄

採協商者，製作協商會
議紀錄

依限期辦理驗收，並完
成驗收紀錄

科研採購業務跨職能整合之作業流程圖

是否新臺幣
100萬元以上

是

否

是否新臺幣
100萬元以上

是

否

結案

科研採購設備使用紀錄

無法決標者，檢討原因
決定是否變更規格，採
購方式續行或停止採購

辦理契約變更
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